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CADERNO DE ENCARGOS

Capitulo |

Disposicdes gerais

Clausula 1.2
Objeto
1 — O presente caderno de encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na sequéncia do
procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a aquisicdo materiais escolares diversos para
assegurar o inicio do ano letivo 2022/2023, cujas quantidades e especificacdes se encontram descritos no anexo

| do presente caderno de encargos.

Clausula 2.2
Contrato
1 - O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2 — O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e omissdes do caderno de encargos identificados pelos concorrentes, desde
gue esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo rgdao competente para a decisdo
de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagcdes relativos ao caderno de encargos;

c) O presente caderno de encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva prevaléncia é
determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4 - Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato e seus anexos,
prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo 99.2 do
Cédigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos termos do artigo 101.2 desse mesmo diploma

legal.
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Clausula 3.2
Prazo
1 - O contrato mantém-se em vigor até a entrega dos bens ao contraente publico em conformidade com os
respetivos termos e condigdes e o disposto na lei, sem prejuizo das obriga¢Ges acessorias que devam perdurar

para além da cessac¢do do contrato.

2 - O contrato produz efeitos no dia seguinte ao da sua outorga.
Caso a reducdo do contrato a escrito ndo seja exigida, ou seja dispensada, o contrato produz efeitos no dia

seguinte a data da disponibilizacdo dos documentos de habilitagcdo na plataforma.

Clausula 4.2

Preco base
O prego base é o preco maximo que o Municipio de Tavira se dispde a pagar pela execuc¢dao de todas as
prestacdes que constituem o seu objeto, correspondendo a € 19.975,00, ao qual acresce o IVA a taxa legal em

vigor, se este for legalmente devido.

Capitulo Il
Obrigac0es contratuais
Seccao |
Obrigac¢oes do fornecedor
Subseccao |

Disposi¢Oes gerais

Clausula 5.2

Obrigag6es principais do fornecedor
1 - Sem prejuizo de outras obrigacGes previstas na legislacdo aplicavel, no presente caderno de encargos ou nos
artigos contratuais, da celebra¢do do contrato decorrem para o fornecedor as seguintes obrigacGes principais:
a) Obrigacdo de entrega dos bens identificados na sua proposta, nos estabelecimentos identificados no Anexo
1;
b) Obrigacdo de garantia dos bens;
c) Obrigacdo de continuidade de fabrico;

d) Obrigacdo de ndo incluir “marcas brancas”;
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Clausula 6.2

Conformidade e operacionalidade dos bens
1 - O fornecedor obriga-se a entregar ao contraente publico os bens objeto do contrato com as caracteristicas,
especificagdes e requisitos técnicos previstos no anexo 1 ao presente caderno de encargos, que dele faz parte
integrante.
2 - Os bens objeto do contrato devem ser entregues em perfeitas condi¢cdes de serem utilizados para os fins a
gue se destinam e dotados de todo o material de apoio necessario a sua entrada em funcionamento.
3 — E aplicavel, com as necessarias adaptacdes, o disposto na lei que disciplina os aspetos relativos a venda de
bens de consumo e das garantias a ela relativas, no que respeita a conformidade dos bens.
4 — O fornecedor é responsavel perante o Municipio de Tavira por qualquer defeito ou discrepancia dos bens

objeto do contrato que existam no momento em que os bens Ihe sdo entregues.

Clausula 7.2

Entrega dos bens objeto do contrato
1 — Os bens objeto do contrato devem ser entregues nos estabelecimentos do Pré-Escolar e do 12 ciclo, a
articular com a Divisdo de Assuntos sociais, no prazo de 20 dias.
2 — O fornecedor obriga-se a disponibilizar, simultaneamente com a entrega dos bens objeto do contrato, todos
os documentos que sejam necessarios para a boa e integral utilizagdo ou funcionamento daqueles.
3 - Com a entrega dos bens objeto do contrato, ocorre a transferéncia da posse e da propriedade daqueles para
o contraente publico, bem como do risco de deterioracdo ou perecimento dos mesmos, sem prejuizo das
obrigacdes de garantia que impendem sobre o fornecedor.
4 — Todas as despesas e custos com o transporte dos bens objeto do contrato e respetivos documentos para o

local de entrega e com a respetiva instalacao sao da responsabilidade do fornecedor.

Subseccdo Il

Dever de Sigilo e Protecdo de Dados

Clausula 8.2
Objeto do dever de sigilo
1 - O adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informagdo e documentacdo, técnica e ndo técnica, comercial
ou outra, relativa ao Municipio de Tavira, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relacdo com a

execucdo do contrato.
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2 - Ainformacdo e a documentacgdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros, nem
objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e exclusivamente a execucdo
do contrato.

3 - Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documenta¢do que sejam comprovadamente do
dominio publico a data da respetiva obtencado pelo adjudicatario ou que este seja legalmente obrigado a revelar,
por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas

competentes.

Clausula 9.2
Prazo do dever de sigilo
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de dois anos a contar do cumprimento ou cessacao,
por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a quaisquer deveres legais relativos,
designadamente, a protecao de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianga devidos

as pessoas coletivas.

Cldusula 10.2
Protecdo de dados
O adjudicatario fica expressamente vinculado ao dever de confidencialidade e ndo utilizacdo de quaisquer dados
pessoais a que tenha acesso, salvo para efeitos da estrita execu¢ao do contrato, nos termos do disposto no
Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016 — Regulamento Geral
sobre a Protecdo de Dados (RGPD) e demais legislacdo complementar, dever este que abrange a totalidade dos

trabalhadores e outros colaboradores afetos ao adjudicatario.

Secgao |l

Obrigag¢6es do Municipio de Tavira

Clausula 11.2
Preco contratual
1 — Pelo fornecimento dos bens objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigacGes
constantes do presente caderno de encargos, o Municipio de Tavira deve pagar ao fornecedor o preco constante

da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

Municipio de Tavira | Praca da Repuiblica, 8800 - 951 Tavira | tel.: 281 320 500 | email: camara@cm-tavira.pt | www.tavira.pt



municipio @

avira

2 - O preco referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade ndo
esteja expressamente atribuida ao contraente publico, incluindo as despesas de alojamento, alimentagao e
deslocacdo de meios humanos, despesas de aquisicao, transporte, armazenamento e manutenc¢do de meios

materiais bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo de marcas registadas, patentes ou licengas.

Clausula 12.2
Condi¢Oes de pagamento

1 - As quantias devidas pelo Municipio de Tavira, nos termos da clausula anterior, devem ser pagas no prazo de
60 dias apods a rececao pelo Municipio de Tavira das respetivas faturas, as quais s6 podem ser emitidas apds o
vencimento da obrigacdo respetiva.

2 - Para os efeitos do nimero anterior, a obriga¢do considera-se vencida com a entrega dos bens objeto do
contrato.

3 — Em caso de discordancia por parte do Municipio de Tavira, quanto aos valores indicados nas faturas, deve
este comunicar ao fornecedor, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o fornecedor obrigado a prestar

os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissao de nova fatura corrigida.

Capitulo IlI

Penalidades contratuais e resolugao

Clausula 13.2
Penalidades contratuais
1 - Pelo incumprimento de obriga¢cdes emergentes do contrato, o Municipio de Tavira pode exigir do fornecedor
0 pagamento de uma pena pecunidria, de montante a fixar em funcdo da gravidade do incumprimento, nos
seguintes termos:
a) Pelo incumprimento das datas e prazos de entrega dos bens objeto do contrato o fornecedor fica

obrigado a pagar o montante de 25€ diarios, por cada dia de atraso.

2 - Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do fornecedor, o Municipio de Tavira pode exigir-lhe
uma pena pecunidria de até 20% do preco contratual.

3 - Ao valor da pena pecunidria prevista no numero anterior sdo deduzidas as importancias pagas pelo
fornecedor ao abrigo do n.2 1, relativamente aos bens objeto do contrato cujo atraso na entrega tenha

determinado a resolu¢do do contrato.

Municipio de Tavira | Praca da Repuiblica, 8800 - 951 Tavira | tel.: 281 320 500 | email: camara@cm-tavira.pt | www.tavira.pt



municipio @

avira

4 - Na determinagdo da gravidade do incumprimento, o Municipio de Tavira tem em conta, nomeadamente, a
duracdo da infracdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do fornecedor e as consequéncias do
incumprimento.

5 - O Municipio de Tavira pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as penas
pecunidrias devidas nos termos da presente clausula.

6 - As penas pecunidrias previstas na presente clausula ndo obstam a que o Municipio de Tavira exija uma

indemnizacao pelo dano excedente.

Clausula 14.2
Forga maior
1 - Ndo podem ser impostas penalidades ao fornecedor, nem é havida como incumprimento, a ndo realizagdo
pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de forca maior,
entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realiza¢do, alheias a vontade da parte
afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebra¢do do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse
razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
2 - Podem constituir forga maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior, designadamente, tremores
de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de
guerra ou terrorismo, motins e determinagcdes governamentais ou administrativas injuntivas.
3 - Nao constituem for¢ca maior, designadamente:
a) Circunstancias que ndo constituam forca maior para os subcontratados do fornecedor, na parte em que
intervenham;
b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servicos ou a grupos de sociedades
em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus subcontratados;
c) DeterminagGes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatdria ou de outra
forma resultantes do incumprimento pelo fornecedor de deveres ou dnus que sobre ele recaiam;
d) Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo fornecedor de normas legais;
e) Incéndios ou inundagbes com origem nas instalacdes do fornecedor cuja causa, propagagio ou
proporg¢oes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de seguranga;
f)  Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do fornecedor ndo devidas a sabotagem;
g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
4 - A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser imediatamente

comunicada a outra parte.
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5 - Aforca maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigacdes contratuais afetadas pelo

periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da for¢a maior.

Clausula 15.2
Resolugdo por parte do contraente publico
1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o Municipio de Tavira pode resolver o
contrato, a titulo sancionatdrio, no caso de o fornecedor violar de forma grave ou reiterada, qualquer das
obrigacdes que lhe incumbem.
2 — O direito de resolugdo referido no nimero anterior exerce-se mediante declaracdo enviada ao fornecedor e
ndo determina a repeticdo das prestacdes ja realizadas, a menos que tal seja determinado pelo Municipio de

Tavira.

Clausula 16.2
Resolugdo por parte do fornecedor

1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o fornecedor pode resolver o contrato
quando:

a) Qualgquer montante que lhe seja devido esteja em divida ha mais de seis meses ou 0 montante em

divida exceda 25% do prego contratual, excluindo juros.
2 — O direito de resolucdo é exercido por via judicial, nos termos da clausula 192.
3 — Nos casos previstos na alinea a) do n.2 1, o direito de resolugdo pode ser exercido mediante declaracdo
enviada ao Municipio de Tavira, que produz efeitos 30 dias apds a rece¢do dessa declaragao, salvo se este ultimo
cumprir as obrigacdes em atraso, nesse prazo, acrescido dos juros de mora a que houver lugar.
4- A resolugdo do contrato nos termos dos nimeros anteriores ndo determina a repeticdo das prestacgoes ja
realizadas pelo fornecedor, cessando, porém, todas as obrigacGes deste ao abrigo do contrato, com excecdo

daquelas a que se refere o artigo 444.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.

Capitulo IV

Caugdo e Seguros

Clausula 17.2
Caugao
N3o serd exigida a prestacdo de cauc¢do nos termos da alinea a) do n.2 2 do artigo 88.2 do Cddigo dos Contratos

Publicos.
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Clausula 18.2
Seguros
1 — E da responsabilidade do fornecedor a cobertura, através de contratos de seguro, dos riscos inerentes ao
desenvolvimento da atividade e dos danos ou prejuizos causados pelo seu exercicio.
2 — O Municipio de Tavira pode, sempre que entender conveniente, exigir prova documental da celebracdo dos

contratos de seguro referidos no nimero anterior, devendo o fornecedor fornecé-los no prazo de 10 dias.

Capitulo V

Resolugdo de litigios

Clausula 19.2
Foro competente
Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal

Administrativo e Fiscal de Loulé, com expressa rendncia a qualquer outro.

Capitulo VI

Disposic¢oes finais

Clausula 20.2
Subcontratagdo e cessao da posi¢ao contratual
A subcontratacdo pelo fornecedor e a cessdao da posicao contratual por qualquer das partes depende da

autorizagdo da outra, nos termos do Codigo dos Contratos Publicos.

Clausula 21.2
Comunicagoes e notificagoes
1 - Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificages e comunicagdes entre as partes
do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cddigo dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede
contratual de cada uma, identificados no contrato.

2 - Qualquer alteracdo das informacdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a outra parte.
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Clausula 22.2
Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Clausula 23.2
Gestor do contrato
Nos termos do disposto no n.2 1 do artigo 290.2-A do CCP, o gestor do contrato, com a funcao de acompanhar
permanentemente a sua execugdo sera Clara Cabrita.

Nas suas faltas e impedimentos, o gestor do contrato indicado, serd substituido por Margarida Horta.

Clausula 24.2
Avaliagao de fornecedores
O Municipio de Tavira tem implementado um sistema de avaliacdo de fornecedores, sustentado numa
metodologia que prevé a avaliacdo de todas as aquisi¢cdes e locagBes de bens mdveis e de aquisicdes servigcos
contratadas pelos servicos municipais, cuja informacdo se encontra disponivel para consulta em www.cm-
tavira.pt. Os resultados da avaliagdo do desempenho dos fornecedores sdo divulgados na pdgina da internet do

Municipio, acessivel no mesmo site em www.cm-tavira.pt .

Clausula 25.2
Legislacdo aplicavel

O contrato é regulado pela legislacdo portuguesa.
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Anexo | - Quantidades e Especificagdes do Material

Quantidades | Descricdo do Material
2 Acetato
80 Afia metal duplo
250 Afia metal simples
20 Agrafador de alicate em aco tipo Rapid
20 Agrafador de alicate em aco tipo Rapid
100 Agrafos
100 Agrafos
80 Aguarelas
30 Argila branca
22 BalGes
5 BalGes de modelar
20 Barra de Cola
12 Bibe de pintura médio
50 Bloco A4
50 Bloco A4
50 Bloco A5
50 Bloco A5
72 Bloco de notas Post-it
144 Bloco de notas Post-it
96 Bloco de notas Post-it
46 Bloco de papel de desenho
60 Bloco de papel de desenho
100 Bloco de papel de desenho
6 Bobine de papel cendrio
16 Bolsa perfurada A4
16 Bolsa plastificadora
16 Bolsa plastificadora
16 Bolsa plastificadora
2 Bomba de encher manual
230 Borracha branca
80 Caneta de acetado
80 Caneta de acetado
80 Caneta de acetado
23 Caixa ¢/6 marcadores giotto decor materials
4 Caixa ¢/12 marcadores giotto decor textil
75 Cartolina canelada
1000 Cartolinas 50x65
40 Cartolinas A4
32 Clips prateados n.22
32 Clips prateados
25 Cola branca
20 Cola de contacto liquida
3 Cola branca vinilica
100 Cola liquida 35ml
50 Cola liquida 125 ml
2 Cola METYLAN
7 Cola power

tavira
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2 Cola spray
60 Cola stick 21gr
6 Copo para tinta
15 Coracgoes de esferovite
10 Corddo de cor ouro
10 Corddo de cor prata
80 Corretor de caneta
80 Corretor de fita
50 Dossier A4
140 Dossier A4
40 Elasticos
60 Elasticos
100 Elasticos para mascaras
1100 Esferografica
12 Fita autocolante em papel
80 Fita cola
130 Fita cola
60 Fita cola dupla face
48 Fita cola larga castanha
126 Fita cola larga transparente
20 Folhas de espuma (moosgummi)
5 Folhas de papel pergaminho
30 Furador metalico tipo Rapid
8 Furador metdlico tipo Rapid
20 Giz de forma cilindrica antipé branco
16 Giz de forma cilindrica antipd cor
19 Glitter
12 Glitter em pé
120 Goma eva
25 Goma eva com purpurina
12 Guache Fluorescente
25 Guache liquido
2 Guache metalizado
200 Lapis de carvao
32 Lapis de cera
17 Lapis de cera ergondmicos
9 Lapis de cera para tecidos
72 Lapis de cor 24 unid
32 Lapis de cor 12 unid
20 Lapis de cor grossos 12
16 Lapis de cor de aguarela
10 Lapis stick de guache
700 Marcadores de quadro branco 4 cores
50 Marcadores finos 24
156 Marcadores finos 12
72 Marcadores florescentes
150 Marcadores grossos 12
12 Marcadores Guache Posca PC-1MC
12 Marcadores Guache Posca PC-5M
12 Marcadores Guache Posca PC-8 K
21 Massa adesiva
2 Maxi Kit pompons, galdes e olhos
600 Molas de madeira

tavira
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66 Molas metdlicas
10 Olhinhos
7 Olhinhos
17 Olhinhos autocolantes
8 Olhinhos autocolantes
9 Ovos de esferovite
12 Palhinhas em papel
16 Papel autocolante
8 Papel autocolante veludo
30 Papel celofane
11 Papel colorido A4
14 Papel colorido A4
139 Papel crepe
2 Papel crepe florista
2 Papel de natal em seda
11 Papel de seda
39 Papel kraft
94 Papel lustro - bloco
23 Papel manteiga
40 Papel vegetal
65 Pasta de modelar branca
5 Pasta de modelar terracota
5 Pasteis secos
6 Paus de gelado
5 Paus de gelado
2 Pedrinhas coloridas
5 Penas fantasia
3 Pincel de cola
48 Pincel Escolar Plano
60 Pincel Escolar Plano
12 Pincel Escolar Plano
60 Pincel Escolar Plano
60 Pincel Escolar Plano
24 Pincel Escolar Plano
48 Pincel Escolar Plano
84 Pincel Escolar Plano
12 Pincel Escolar redondo
12 Pincel Escolar redondo
72 Pincel Escolar redondo
48 Pincel Escolar redondo
96 Pincel Escolar redondo
48 Pincel Escolar redondo
120 Pincel Escolar redondo
84 Pincel Escolar redondo
36 Pincel Escolar redondo
84 Pincel Escolar redondo
60 Pincel Escolar redondo
12 Pincel para pinturas faciais
12 Pincel para pinturas faciais
12 Pintura a dedo
81 Pioneses
7 Pistola cola quente grande
2 Pistola cola quente pequena
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2 Placas lindleo
78 Plasticina
36 Plastico louco/ louco
5 Pompons
6 Pompons sortidos
3 Portefélio de 100 bolsas
4 Portefdlio de 60 bolsas
5 Postais para raspar
29 Purpurinas
14 Quadros brancos 250X120
2 Tela projegao elétrica 2440x2440
25 Rafia
22 Rafia
39 Rafia
10 Rolo de Papel Crepe
11 Rolo de papel Kraft castanho
1 Rolo papel autocolante colorido
27 Rolo papel autocolante transparente
45 Saco de compras para decorar
40 Sacos de papel kraft
44 Separadores A4
22 Separadores A4
8 Separadores A4
4 Sisal colorido
2 Sortido de Esténceis para desenhar Animais
340 Tela
37 Tesoura
17 Tesoura com micro ponta
21 Tesoura de recorte
102 Tesoura escolar de pontas redondas
12 Tesoura escolar de pontas redondas
24 Tinta para pinturas faciais
12 Tinta para pinturas faciais
1 Tinta para tecido
5 Verniz cola - brilhante
21 X-acto lamina estreita de 9 mm
27 X-acto lamina larga de 18 mm
3 Papel fotografico
50 Caderno Espiral
20 Caderno Espiral
49 Pilha Alcalina
39 Pilha Alcalina
4 Apagadores de quadro de giz
4 Apagadores de quadro branco
40 Caderno de capa preta pautado A4
10 Marcador giotto tecido
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